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机电工程系班级导师管理办法 

根据《佛山职业技术学院实施“班级导师制”暂行办法》 （佛职院

字〔 2016〕74 号 ）文件精神，深入推进大学生专业学习、学业指导和

创新创业教育精细化辅导等，进一步加强广大教职工教书育人、管理育人、

服务育人工作的紧密结合，促进大学生全面发展，现对机电工程系“班级

导师”主要职责和工作要求作进一步明确。 

    （一）负责抓好学风建设。全面了解和研究学生，每月召开一次专业

思想引导班会或者学习交流座谈会；积极联系学生，通过深入教室、学生

宿舍、电话联系、网络交流等形式，对学生进行经常性的集中指导、个别

指导和谈心活动；深入班级，掌握本班学生学习情况，做好学风教育和学

风建设。积极与辅导员沟通联系，掌握班级学生思想动态，结合教学对学

生进行学习目的、学习态度和专业思想教育。各项工作开展情况记入《佛

山职业技术学院班级导师工作手册》。 

    （二）负责学生的专业思想和学业指导。 围绕专业培养目标、教学

计划、课程设置以及就业去向等内容对学生进行教育，帮助学生了解相关

专业的培养规格和要求，增强专业自信心，培养专业学习兴趣，提高学生

的专业学习效果。督促指导公选课程的学习教育及学生学业（职业）生涯



发展培养计划的执行和实施等；负责指导学生的选课（包括体育、计算机

等）组织学生各类考证工作；  

    （三）指导学生积极参加课外志愿服务、见习、实习、实训等社会实

践活动；参与学生校外生产实习和顶岗实习的管理。 

    （四）为培养学生创新能力提供指导。吸纳学生参与导师的科研项目，

选拔和指导学生积极参与国家、省、学校大学生创新创业训练计划项目、

科研创新项目和职业技能竞赛，培养学生科研创新能力。 

    （五）指导学生进行学业生涯、职业生涯设计，帮助学生树立职业目

标、职业路线。向学生介绍本区域、本行业的发展状况及人才需求情况，

帮助学生了解相关就业政策与就业信息，帮助学生确定就业出口方向。 

    （六）为学生提供创新以及就业创业指导，为学生提供就业创业咨询

服务。关心学生创新创业情况，培养其创新创业素质，为学生就业能力提

升提供必要的指导，鼓励学生开展创新创业；做好学生创新创业教育实践

指导，培养学生创新精神、创业意识以及创新创业能力；为学生联系、落

实就业单位，帮助学生实现高质量就业；指导学生签订就业协议。 

（七）协同辅导员做好班级学生干部的选拔、培养、管理和考核工作，

加强学生思想政治教育。协同辅导员做好学生的各项评奖、评优工作。 

（八）对不同年级实施分类指导。对一年级学生，帮助他们顺利实现

从高中（中职）学生到大学生的角色转变，做好学习计划的制定，认识了

解和稳定专业思想，设计个人职业规划，开展素质教育培养，逐步培养创

新创业意识，积极投入和顺利过渡到大学的学习生活。对二三年级学生，

主要是围绕专业素质教育、创新创业教育与实践、社会实践和科研活动等，



培养学生创新创业能力、科研兴趣和社会实践活动技能、就业观念与思想、

就业政策和就业形势的宣讲与指导等。 

    （九）完成学校和系交办的其他相关工作。  
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